增设电梯业主管理小组的工作职责

1、 负责协调本住宅单元业主及相邻楼栋（单元）的业主对增设电梯的意见；
2、 负责电梯建设、维护保养等费用分摊协议的制定及签署；
3、 负责起草和提交使用学校土地以及单元内学校公用房参加电梯建设的申请；
4、 作为增设电梯的项目申请人，负责增设电梯的报建、施工和竣工验收等工作；
5、 负责管理业主缴交的建设资金和维护保养费用，定期向出资业主公布电梯建设、使用过程中的费用收支情况。
6、 负责电梯安全运行及电梯年审工作；
7、 负责电梯建设及使用相关的其它事项。
