已售教工住宅增设电梯协调小组的工作职责

1、 受理业主管理小组向学校提交的增设电梯井的用地申请和请求学校承担未售公房的资金申请；
2、 协助业主查找和整理增设电梯需要的基建资料；

3、 联系设计部门为已获学校批准的增设电梯的方案进行方案设计；

4、 指导业主管理小组按照政府规划部门的要求开展增设电梯的立项申报、施工建设、规划验收和竣工验收工作；

5、 协助管理小组协调业主关于增设电梯产生的意见、矛盾。
6、 负责因电梯井施工、需要迁移的公共供电、给排水、电话、网络、有线电视、煤气等管道（管线）的设施迁移和复位工作；

7、  负责为保证电梯井施工、需要绿化处置；

协助和指导业主办理建设资料的整理和存档；
